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1. Introduccion

Con el fin de apoyar la postulacién y ejecucion de los proyectos de vinculacion con el medio
de la universidad, la Direccién de Transferencia Tecnoldgica de la Vicerrectoria de
Transferencia Tecnolégica y Extension (VTTE), ha dispuesto la plataforma web Sistema de
Seguimiento de Actividades de Vinculacién con el Medio (SISAV) al servicio de los postulantes.

Este manual pretende entregar pautas de operacién del sistema SISAV, ademas de ser una
guia para los distintos tipos de usuarios que tendran acceso al sistema.

Cabe destacar que este manual de usuario va dirigido a los potenciales postulantes (Directores
Escuela y/o Departamento), a los agentes que ven si un proyecto es admisible (Director de
Centro) y la entidad que aprueba o desaprueba un proyecto postulado (Administrador VTTE).
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2. Manual de Usuario

El siguiente manual tiene como finalidad guiar al usuario por las distintas opciones que el
sistema ofrece segun su rol dentro de la plataforma y ser una herramienta de ayuda en
momentos donde el usuario no entiende un modulo o procedimiento.

Para una mejor experiencia de usuario se recomienda abrir el sistema en el navegador
Chrome puesto que visualmente se ve mejor y algunas funcionalidades del sistema fueron
desarrolladas pensando en este navegador web.

La vista comun para todos los usuarios de la plataforma es Autenticacién, aqui debera ingresar
su rut sin digito verificador en el campo Rut y la contrasefa la cual es enviada al mail de los
usuarios de la plataforma.

[ hitpsi/retutemclsisav/ X = X

& C' @ https//retutem.c|, | =

| Sistema de Seguimiento de actividades
i | de Vinculacién con el medio

Ingrese su Informacién

Recordar Contrasefia

[ ervr |

concreconnosorees: (3 (5 (in) P | SR e

Fig. 01: Vista Autenticacion.
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Una vez ingresado por primera vez a la plataforma se redireccionara a una vista, la cual
permitira al usuario cambiar datos personales y actualizar su contrasefia por una nueva.

[ Registro Usuario x - X
€« C' | @ https://retutem.cl/sisav/cambiopass.phi QY =
I
¥ e i
‘Sandoval Marfida =

CARRERA DE INGENIERIA EN GESTION TURISTICA

Registro de Usuario

Il. Cambio Contrasefia

Ingrese Nueva Contraseiia

——1v Y ]in

Fig. 02: Vista Autenticacion.

2.1 Usuario Director de Escuela o Director Departamento.

Una vez realizada la autenticacion del usuario en el sistema, este discrimina que tipo de
usuario esta ingresando y lo direcciona a su vista principal. En la Fig. 03, se muestra la vista
home de un Director de Escuela o Departamento. Se puede observar en la parte superior
(Franja Negra) datos del usuario como el nombre, escuela o departamento al que pertenece.

[ hom x X

.
€ C' 8 https;//retutem.cl/sisav/home.php

5
I

| | Sistema de Seguimiento de actividades
\ | .
++ | de Vinculacion con el medio

Sandoval Marfida

CARRERA DE INGENIERIA EN GESTION TURISTICA

PROYECTOS

INGRESAR NUEVO PROYECTO

RESOLUCION

Nombre el proyecte:
Apoyo a la Unidad de Emprendimiento

del Centro IDEACTIVA, Corporacion de
Fomento Productivo de a Municipalidad

Aqui va el Formulario

A+S Diagnostico Turistico Comuna de

Macahali, Region del Libertador
Bernardo O Higgins.

Fig. 03: Vista Home (Director Escuela o Departamento).
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Para crear un nuevo proyecto debemos presionar el botén (“Ingresar Nuevo Proyecto”) el cual
se encuentra llustrado en la Fig. 04.

T home x X

< C' | @ https;//retutem.cl/sisav/home.php

K
|

‘- Sistema de Seguimiento de actividades
v | de Vinculacion con el medio

Sandoval Marfilda Mi Cuenta ~

CARRERA DE INGENIERIA EN GESTION TURISTICA

PROYECTOS

< soton aue permite Generar un

Nuevo Proyecto

Estado:
ESPERANDO
RESOLUCION

Hombre dt proyecto
Apoyo ala Unidad de Emprendimiento

del Centro IDEACTIVA, Corporacion de
Fomento Productivo de ia Municipalidad

Estado:
ESPERANDO
RESOLUCION

e e Aqui va el Formulario
‘Macahali, Region del Libertador
Bernardo O'Higgins.

Fig. 04: Ingreso Nuevo Proyecto.
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Al ingresar un nuevo proyecto se desplegara al lado derecho Fig. 05, un formulario de
postulacion, dividido en 7 pestafias las cuales deben ser llenadas por el usuario en los tiempos
establecidos (Fase Postulacion). Se debe destacar que todo proyecto creado inicialmente tiene
como estado “Incompleto”, una vez que haya finalizado el formulario este cambiara a la espera
de su admisibilidad.

[ home x = X
€« C' | & https://ret.utem.cl/sisav/home.php X

Sistema de Seguimiento de actividades
de o

Sandova

‘CARRERA DE INGENIERIA EN GESTION TURISTICA

PROYECTOS
INGRESAR NUEVO PROYECTO.

DESCRIPCION | FOCOS  ASISTENTES  OBJETVOS  ACTVIDADES  MATERIALES  PRESUPUEST:

[~ 1. Descripcion del Proyecto

Aporo

o
Uridsd de Esprendimiesto el Certro

'DEACTIVA, Corpracidn de Formento Productivo de Nombre del Proyecto

Mmicipalidad de Estacin Central.

Unidad Académica Facultad

CARRERA DE INGENIERIA EN GESTION TURISTICA Facultad de Administraion y Economia

Director Responsable

A4S Diagaitico Tsistico Comuma de Macabul, Regicn del
‘Libetador Bemardo O Higzis.

Ingrese Mes Temino . Meses

Resumen del Proyecto y Descripeién de las necesidades a satisfacer de los beneficiarios directos del grupo de interés atendido.

Fig. 05: Formulario Postulacién.

El botén “Guardar” que se encuentra en la esquina inferior derecha de cada pestafia permite
almacenar la informacioén por separado de cada pestana, esto genera al usuario una mayor
flexibilidad al momento de llenar un proyecto dado que si no alcanza a terminar por completo
un formulario puede ingresar al sistema en otra oportunidad y seguir llenando el formulario
desde donde quedo.

SISAV permite generar en cada momento el formulario de postulacion en formato PDF, asi el
usuario podra disponer del documento en papel, agilizando el proceso de aprobacion.
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B x SN |
€« C @ https;//retutem.cl/sisav/home.php QP =
" | Sistema de Seguimiento de actividades
+  de Vinculacién con el medic

‘Sandoval Marfid

CCARRERA DE INGENIERIA EN GESTION TURISTICA

PROYECTOS
DESCRIPCION | FOCOS  ASISTENTES ~ OBJETVOS  ACTIVIDADES ~ MATERIALES  PRESUPUESTO
[ — 1. Descripcion del Proyecto
‘Aporo 1 Unidad de Enyaendimiesto el Cetro
IDEACTIVA, Corporacién de Fomento Productivo de la Nombre del Proyecto
Mmicipalidad de Estacin Cental
Unidad Académica Facultad
CARRERA DE INGENIERIA EN GESTION TURISTICA Facutad de Adminsiacién y Economia

Director Responsable:

Tuistico Conma de MacalaF, Regin del
OHiggm.
Duracién
Ingrese Mes Incio . Ingrese Mes Tmino || meses
Resumen del Proyectoy as satistacer de los ber orupo de interé

‘Genera PDF del
T e e s
= g

Fig. 06: Exportar PDF.

Al llegar a la séptima pestana Fig. 07 “Presupuesto”, se puede apreciar dos botones, por una
parte se encuentra “Guardar” el cual cumple la misma funcién que los demas que hallamos en
las posteriores pestafas, “Finalizar Formulario” tiene como finalidad terminar con la postulacién
de un proyecto el cual cambiara a un nuevo estado “Esperando Resolucion”, esto quiere decir
que el proyecto se encuentra en la fase de admisibilidad donde el director de centro lo evalta.

- X
& C' | & https:/ret.utem.cl/sisav/home.php QYL =
I
o Sistema de Seguimiento de actividades
de Vinculacién con el medio

‘Sandoval Marfida
CARRERA DE INGENIERIA EN GESTION TURISTICA

PROYECTOS

INGRESAR NUEVO PROYECTO

DESCRIPCION ~ FOCOS  ASISTENTES ~ OBJETIVOS  ACTIVIDADES  MATERIALES  PRESUPUESTO
Proyectos Esperando Admisibilidad Director Centro

8. PRESUPUESTO

Detale el presupuesto estmado

tem Monto,

12241.01 : GASTOS EN ARRIENDO DE INMUEBLES . 100000
2
1226912 : OTROS SERVICIOS GENERALES . 200000

Boton Finaliza Postulacion

Tom: Proyecto

Afad] [Remover]

Fig. 07: Vista Presupuesto.

Es importante destacar que el sistema SISAV estda disenado para trabajar por fases
(Postulacion, Admisibilidad, Evaluacién/Aprobacion, Calendarizacion y Seguimiento), en donde
cada una de estas tiene fechas establecidas por lo cual, los proyectos pasan por diferentes
estados (Incompleto, Propuesta Finalizada “DC”, Esperando Resolucién “VTTE”, Aprobado,
Agendar, Agendado, Ejecucidn, Finalizado).
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Dependiendo de la fase y el estado en el que se encuentre un proyecto se iran habilitando o
desactivando funcionalidades de la vista “Director de Escuela o Departamento”, ademas de la

informacion que se ira mostrando.

Supongamos que nos encontramos en la fase de Evaluacién/Aprobacion de un proyecto, y el
administrador VTTE aprueba, esto implica que el proyecto pase del estado “Esperando

Resolucion” a “Aprobado”, ver Fig. 08.

Estado:
ESPERANDO
RESOLUCION

Nombre del proyecto:

Actualizado: 02-08-
2016

Estado: APROBADO Actualizado: 02-08-

2016

Nombre del proyecto:
Apoyo a la Unidad de Emprendimiento

del Centro IDEACTIVA, Corporacion de

Apoyo a la Unidad de Emprendimiento
del Centro IDEACTIVA, Corporacion de
Fomento Productivo de la Municipalidad
de Estacion Central.

Fomento Productivo de la Municipalidad
de Estacion Central.

Fig. 08: Cambio Estado Proyecto (Aprobado DTT).

Una vez que un proyecto pasa al estado aprobado se habilitan dos pestafias Fig. 09, en el
formulario “Calendario” y “Ejecuciéon”. La pestafia “Calendario” permite agendar fechas
estimadas del desarrollo de las actividades propuestas. Respecto a la pestafia “Ejecuciéon” esta
fue desarrollada para llevar un seguimiento y control de las actividades.

Propuesta Fecha Actividades Seguimiento Actividades

[ home x
€« € [} localhost:8080/proyectodtt/home.php
« Sistema de Seguimiento de actividades
de Vinculacion con el medio
PROYECTOS

rcion e Fomento Productivo de 3 Municipulidad de Estacion

N
Apoyo a1a Unidad de Enprendimiento del Cntro DEACTIVA.
Corpor i

Centnl

1. Descripcion del Proyecto

Nombre

Apoyo a la Unidad de Emprendimiento del Centro IDEACTIVA. Corporacion de Fomento Productivo de la Municipalidad de Estacion Central

CALENDARIO

Fig. 09: Calendarizacion y Ejecucion de Actividades.
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Dentro de Calendario Fig. 10, el usuario propone fechas para cada una de las actividades que
pretende desarrollar segun el proyecto, el sistema permite ir guardando las fechas propuestas
e ir modificandolas antes que termine el tiempo de la fase calendarizacién, si el usuario esta
completamente seguro de la informacion registrada puede finalizar el proceso de agendado
con el boton “Finalizar Agendado”, quedando el proyecto con un nuevo estado “Agendado”.

[ home x - X
€« C @ https//retutem.cl/sisav/home.php Qe =

Sandoval Marfilda

CARRERA DE INGENIERIA EN GESTION TURISTICA

INGRESAR NUEVO PROYECTO
Apoyo a la Unidad de Emprendimiento del Centro IDEACTIVA, Corporacion de Fomento Productivo de la
Estado: APROBADO p— Municipalidad de Estacion Central.
2016

B PROYECTO CALENDARIO EJECUCION
Apoyo a la Unidad de Emprendimiento del
Centro IDEACTIVA, Corporacion de Fomento
Productivo de la Municipalidad de Estacion
Central. # Actividades Fecha Inicio Fecha Termino Direccién Catedra
VER ! Asesoria a Emprendedores ddimmi2016 ddimm/2016

definidos en conjunto con el

Centro IDEACTIVA.
[E—— Actuaizado: 16.03- ) Focilitacion do Tllores reat
RESOLUGION 2016 acilitacion de falleres felaivos a | yqimmz016 ddimmi2016

la modelacién de negocios
Nombre del proyeck: (CANVAS).
A+S Diagnstico Turistico Comuna de
Macahali, Regién del Libertador Bemardo O i6
T 3 Elaboracion do Catlogo 0e ents, | 44ITM20T6 pa—"
VER 4 Hito de comunicacién de ddimm/2016 dd/imm/2016

resultados

Finaliza Proceso Agendar

Etado: ESPERANDO Actuaizado: 16.03-
e ¥
p— cuards Temparaments I
A+S Diagnsstico Turistico Comuna de
Curacavi, Regién Metropolitana.

Fig. 10: Calendarizacién.

En la pestafna Ejecucion, especificamente en “Ejecucién y Seguimiento” Fig. 11, el usuario
podra llevar un registro de cada actividad, incluyendo hitos especificos asociado a una
actividad, ademas, el sistema permite Adjuntar evidencia de una actividad realizada, asi las
entidades “Director de Centro” y “Administrador VTTE” podran supervisar el estado de cada
actividad si esta realizada o no. El sistema SISAV dispone de dos semaforos que monitorean
el estado de una actividad.
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TTFome

€« C' @ https://retutem.cl/s

Sandoval Marfilda
CCARRERA DE INGENIERIA EN GESTION TURISTICA

PROYECTOS

INGRESAR NUEVO PROYECTO

Estado: APROBADO Actusizado: 02.08-

2018

Nombre delprayect>
Apoyo a la Unidad de Emprendimiento del
Ceatro IDEACTIVA, Carporacién de Fomento
Productivo de la Mmicipalidad de Estacién
Central

VER

Estado: ESPERANDO
RESOLUCION

Actusizado: 16-03-
2018

Nombredel proyect
A+S Diagnéstico Turistico Comuna de
Macabal, Region del Libestador Bemardo O
“Higgins.

VER

Estado: ESPERANDO
RESOLUCION

Actusizado: 16.03-
2018

Nombre del proyect:

A+ Diagnéstico Tuistico Comuna de

Curacavi, Regién Metropolitana.

Apoyo a la Unidad de Emprendimiento del Centro IDEACTIVA, Corporacion de Fomento Productivo de la

Municipalidad de Estacion Central.
PROYECTO CALENDARIO

EJECUCION Y SEGUIMIENTO  PRESUPUESTO

Actividad 1 Fecha Inicio Fecha Termino
Asesoria a Emprendedores definidos en conjunto - —
con el Centro IDEACTIVA ddimmi0ie ddimmiz01e
Adadic Hito

Subhitos:
Fecha Descripcion

Ingrese Actividad Especifica:
dd/mm/2016

Estado Actividad DC

»O

Datos Adjuntar @l Modulo Permite Ajuntar Datos
Elegir archivos | Ningin archivo seleccionadof Subir archivos |

@ Repositorio Evidencia

Semaforo Alerta

Repositoric Estado Actividad

EJECUCION

Direccion Catedra

Ficha Difusion

Agrega un hito a una Actividad

Guardar

Estado Actividad VITE

O

Si una actividad no se realiza y no se adjunta evidencia, esto implica que las entidades que
hacen seguimiento al cumplimento de cada actividad notificaran que no se realiz6 dicha
actividad cambiando el estado del semaforo a color rojo. Caso contrario si se adjunta evidencia

Fig. 11: Ejecucion y Seguimiento.

de que la actividad si se realizé el semaforo se encontrara en color verde Fig. 12.

[ home x
€« C | @ https;//retutem.cl/sis.

Sandoval Marfilda
CARRERA DE INGENIERIA EN GESTION TURISTICA

PROYECTOS

Estado: APROBADO Actusizado: 02.08-

2018

[
Apoyo a la Unidad de Emprendimiento del
Centro IDEACTIVA, Corporacién de Fomento
Productivo de la Municipalidad de Estacicn
Central

VER

Estado: ESPERANDO
RESOLUCION

Actusizado: 1603
2018

Nombre del proyece:

A+S Diagnostico Turistico Comuna de
Macabalf, Regién del Libertador Bemardo O
“Higgins.

VER

Estado: ESPERANDO
RESOLUGION

Actusizado: 16-03-
2018

Nombre del proyec:

A+S Diagnéstico Turistico Comuna de
Curacavi, Regién Metropolitana.

Apoyo a la Unidad de Emprendimiento del Centro IDEACTIVA, Corporacion de Fomento Productivo de la

Municipalidad de Estacion Central.

PROYECTO CALENDARIO

EJECUCION Y SEGUIMIENTO  PRESUPUESTO

Actividad 1 Fecha Inicio Fecha Termino

Asesoria a Emprendedores definidos en conjunto

con el Centro IDEACTIVA CHIID dd/mm/2016
Adiadir Hito

Subhitos:
Fecha Descripcion

Ingrese Actividad Especifica:

dd/mm/2016
/

Datos Adjuntar Estado Actividad DC

Elegir archivos | Ningin archivo seleccionado[ Subir archives

Espera Evaluacién DC * O

Repositorio

EJECUCION

Direccion Catedra

Ficha Difusion

Guardar

Estado Actividad VITE

Actividad Aprobada » .

Fig. 12: Actividad Aprobada VTTE.
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La pestafia Presupuesto tiene como finalidad llevar un registro de los Memorandum emitidos
en relacion con el presupuesto aprobado para cada proyecto, asi el usuario podra disponer en
tiempo real el saldo que le va quedando asociado a un item (Concepto). SISAV permite
generar las solicitudes de gasto Fig. 13, para los destinos mas comunes de la universidad
autogenerando una plantilla tipo facilitando el desarrollo del memorandum.

PROYECTOS

Apoyo ala Unidad de Emprendimiento del Centro IDEACTIVA. Corporacién de Fomento Productivo de la Municipalidad de Estacién Central.

et st

Apoyoala Unidad e Enprendiniento dl Centro DEACTIVA.

‘Corporacion de Fomento Broductiva d s Manicpalidad de Estacion
iy

ot s
A#S Diagabsico Turstco Comuna de Macahali Region el
Libertador Berardo O Higgias

Fig. 13: Solicitud de Gasto.

Es importante sefialar que el registro de todas las solicitudes de gasto queda almacenadas en
el sistema “Pestafia Gastos” asi el usuario podra acudir en todo momento al documento.

Por ultimo Fig. 14, “Ejecucién y Seguimiento Presupuesto” tiene como funcionalidad llevar un
registro de indicadores los cuales muestran el porcentaje de gasto asociado a un concepto y el
progreso del presupuesto.

12



UNIVERSIDAD
TECNOLOGICA
METROPOLITANA

UTEM  del Estado de Chile

T home X = X
< C' | @ https://retutem.cl/sisav/home.phy Q=

| Sistema de Seguimiento de actividades
de Vinculacion con el medio

Sandoval Marfida m

CCARRERA DE INGENIERIA EN GESTION TURISTICA|

PROYECTOS

INGRESAR NUEVO PROYECTO
Apoyo a la Unidad de Emprendimiento del Centro IDEACTIVA, Corporacién de Fomento Productivo de la Municipalidad de
sssss 8AD0 o Estacion Central.
[rsm—
Aporo 2 Is Unidad de Exprendiiesto el Centro PROYECTO CALENDARIO EsECUCION
IDEACTIVA, Carporacién de Fomento Productivo de la
Mimncialidad de Esacicn Cental
EJECUCION Y SEGUMIENTO | PRESUPUESTO
NUEVO MEMORAND EJECUCION Y SEGUIMIENTO PRESUPUESTO
Gastos
Em ASIGNADO GasTos* GasTOS sALDO GAsTOS%
PRESUPUESTO
UTILES DIVERSOS . Clme
12269.18 : ALIMENTOS Y 500000 0 o 500000 3
BEBIDAS Clik Me. Clik Me
12269.41 :PASAJEY FLETES 280000 0 o 280000 0
CiikMe ClikMe
PR O 12232.01 : SERVICIOS DE 1500000 0 o 1500000 3
IMPRESION
Ciik e ClikMe
ven
12269.13 : IMPREVISTOS 100000 0 o 100000 o

Fig. 14: Ejecucion y Seguimiento Presupuesto.

2.2 Usuario Director de Centro.

El usuario que se describe a continuacién posee una doble funcionalidad ya que puede
postular a los proyectos de Vinculacion con el Medio, ademas, dado su rol de Director de
Centro califica la admisibilidad de los proyectos postulados. La Fig. 15, describe el proceso
donde el director de centro tiene la opcidon de elegir con qué rol entrar al sistema, este puede
ser como un postulante mas de un proyecto “Postulacion” o como un “Director Centro” el cual
tiene como principal mision ver la Admisibilidad de los proyectos.

T Regitro Usuario X

LEx
I

€« C' | & https://ret.utem.cl/sisav/tipousuario.php

#| | Sistema de Seguimiento de actividades
s+ | de Vinculacion con el medio

—

DIRECTOR DE CENTRO/FACULTAD DE ADMINISTRACION Y ECONOMIA

Elija Tipo Usuario a Utilizar

[ PosTULACION |

CONECTATE CON NOSOTROS: n g m /Nri. | ACREDITADA ¢
i | 3 ANOS 7

Acerca del Sitio

S ]

Mapa del Sitio

Fig. 15: Vista Rol Usuario Director Centro.
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Si el usuario ingresa al sistema como “Postulacion”, la vista y funcionalidades es la misma que
un Director de Escuela o Departamento, permitiendo postular a proyectos de VcM. Caso
contrario si se ingresa al sistema como “Director de Centro” Fig. 16, el usuario podra
administrar los proyectos relacionados a su facultad.

T3 Admin 3 =
& C' @ https;//retutem.cl, imir =

Sistema de Seguimiento de actividades
# | de Vinculacion con el medio

Molina Mariano
DIRECTOR DE CENTRO/FACULTAD DE ADMINISTRACION Y ECONOMIA

ACREDITADA : gesnion

‘|3 ANOS

fChile

Polit de Priv:

Preguntas Frecuentes

Fig. 16: Vista Home (Director de Centro).

Los indicadores mencionados en Fig. 16 muestran informacioén del N° Proyectos Aprobados y
el Presupuesto Total asignado a los proyectos que pertenecen a la facultad del Director de
Centro.

Al costado izquierdo de la vista se encuentra un menu desplegable con distintas
funcionalidades, si selecciona “Evaluacion Propuestas” se visualizara las propuestas
pertenecientes a la facultad que pertenece el Director de Centro Fig.17.

[ Admin x — <
€« C' 8 https://retutem.cl/sisav/ad Q=
« | Sistema de Seguimiento de actividades

de Vinculacién con el medio

Molina Mariano
DIRECTOR DE CENTRO/FACULTAD DE ADMINISTRACION Y ECONOMIA-

A PROYECTOS v #inico | A Evaluaci

« Visualizan Todas las Postulaciones Pertenecientes Facultad

Evaluacion Propue
fistona e -_— -_—
-_— 0 _— 12
6 SEGUIMIENTO DESARR! - Propuestas ——1 Evaluaciones
¢ Aprobadas Pendientes
2 FINANCIAMIENTO ¢
Indicadores que Entregan Informacion Asociada

Evaluacion Estado Proyectos

Listado de Propuestas Actividad de VcM Evaluar Admisibilidad

10 v Entradas Buscar:  Seleccion: ar. - Q
Codigo Actividad VcM Responsable UA Facultad  ESTADO COMPORTAMIENTO
4 Apoyo a la Unidad de Emprendimiento  Sandoval Marfilda CARRERA DE FAE - @
del Centro IDEACTIVA, Corporacién INGENIERIA EN GESTION
de Fomento Productivo de la TURISTICA
Municipalidad de Estacion Central.
12 SEMINARIO: TRIBUTACION Y Calderon Liliana ESCUELA DE FAE - =
ARTICULOS TRANSITORIOS CONTADORES
AUDITORES

Fig. 17: Vista Admisibilidad Propuestas.
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Para dar Admisibilidad a un proyecto se debe ir a Comportamiento (botdon que posee cada
proyecto), este nos direccionara a una vista que permite ir revisando todos los puntos que
componen un proyecto Fig. 18, si el Director de Centro encuentra que el proyecto cumple con
las expectativas podra darle admisibilidad al proyecto, en caso contrario se dispone de un

UNIVERSIDAD

TECNOLOGICA

METROPOLITANA
UTEM  del Estado de Chile

boton el cual rechaza la propuesta.

[ Admin x - X
€« C' @ https://retutem.cl/sis Q =

Moina Mariano
DIRECTOR DE CENTROFACULTAD DE ADMINISTRACION Y ECONOMIA

Admisibilidad de un Proyecto » [ rowseie | recio |

Una funcionalidad importante que se encuentra en el menu desplegable la da la opcion
“Seguimiento Desarrollo” Fig. 19, ya que permite hacer seguimiento a las actividades
propuestas en los proyectos, es una medida de control por parte del Director de Centro para

Fig. 18: Admisibilidad Propuestas.

que efectivamente se realicen las actividades.

9 Admn

Molina Mariano

= C' @ https

X

retutem.cl,

# <5 seguim

Hitos

‘- Sistema de Seguimiento de actividades
v | de Vinculacion con el medio

DIRECTOR DE CENTRO/FACULTAD DE ADMINISTRACION Y ECONOMIA-

Actividades

Listado de Hitos Actividades de VVcM

10

Codigo00

1

v Entradas Hitos/actividades:
SINAGENDAR v

Actividad de VM

Vinculacién con liceos y colegios

A+$ Diagnéstico Turistico Comuna de ...

A+S Diagnéstico Turistico Comuna de ...

Wi Cuenta ~

Buscar:  Seleccionar. v Q

Fecha Fecha
Hito/Actividad Inicio  Termino DC VITE  Comportamiento

OO0 =
Presentacion del plan de trabajo ante a... O O
Elaboracién de catastro turistico en terr... O O ‘ a ‘

Visita a colegios y liceos para dar charl...

o

Fig. 19: Seguimiento Hitos/Actividades.
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Para evaluar el comportamiento de una actividad se debe presionar el boton comportamiento
(toda actividad posee este botdon al costado derecho Fig. 19), este nos direccionara a una
nueva vista Fig. 20, donde el Director de Centro podra supervisar si se ha realizado la actividad
o no y la forma de saberlo es con la informacién adjuntada en el repositorio.

[ Admin x
& C' @ https;//retutem.cl/sisav/adm I Qs

" | Sistema de Seguimiento de actividades
« | de Vinculacién con el medio

Molina Mariano
DIRECTOR DE CENTRO/FACULTAD DE ADMINISTRACION Y ECONOMIA

Vinculacion con liceos y colegios

R

Ejecucion y Seguimiento Actividades:

Actividad 1 Fecha Inicio Fecha Termino Direccion Catedra
Visita a colegios y liceos para dar chartas de T 2016 informatica
contingencia nacional asociadas a la carrera 7

Subhitos:

Fecha Descripcion Ficha Difusion
Datos Adjuntados Evaluacion VITE Evaluacion DC Evaluacion DC

Nos lleva al Repositorio donde se Encuentra

Ia Evidencia O O }j‘\

Fig. 20: Seguimiento Actividad VcM.

Si la actividad efectivamente se realiz6 y el Director de Centro “Aprueba” Fig. 21, esto implica
qgue se active el semaforo de alerta colocando en color verde el estado de la actividad. Caso
contrario seria “Rechazar” actividad por no realizarse o falta de evidencia, por lo tanto, el
semaforo de alerta se mostraria en color rojo. El usuario Director de Escuela o Departamento
en su vista de actividades se reflejara la evaluacion hecha por VTTE y Director Centro.

[ Admin x - X
€« C' | @ https:/retutem.c|, i \pi# Q| =
I

s | Sistema de Seguimiento de actividades
Al
b de Vinculacion con el medio

Molina Mariano
DIRECTOR DE CENTRO/FACULTAD DE ADMINISTRACION Y ECONOMIA

. Vinculacion con liceos y colegios

3

Ejecucion y Seguimiento Actividades:

Actividad 1 Fecha Inicio Fecha Termino Direccion Catedra

dd/mm/2 dd/mm/2 || informatica

Subhitos:
Fecha Descripcion Ficha Difusion
Datos Adjuntados Evaluacion VTTE Evaluacion DC Evaluacion DC

ad Aprobada »O

por Director Centro echazar |

Fig. 21: Evaluacion Realizacién Actividad.
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En la Fig. 22, se muestra pestana “Financiamiento” cuya funcionalidad es llevar un registro de
la situacion de los Memorandum los cuales son Aprobados, Rechazados o Pendiente por el
Administrador VTTE. El usuario Director de Centro solo tiene permisos de lectura en esta vista
no podra modificar ningin modulo.

[ Admin x =

€« C' | @ https://retutem.cl/sisav/admin.php Qv =

| Sistema de Seguimiento de actividades
+..| de Vinculacion con el medio

e S e _

Memurandum

Listado Memurandum Actividade de VM

10 v Entradas Buscar: Q
Memurandum
N Destino Unidad Destino Responsable  Actividad VMl Ret. Monto Fecha Stacién  Accién
1 ANABALON VICERRECTORIA DE ‘Sandoval Apoyo a la Unidad de PRUEBA 1 300000 PENDIENTE: ‘ Q
GUSTAVO  ADMINISTRACION Y Marfida Emprendimiento del Certro 2
FINANZAS IDEACTIVA, Corporacién de
Fomento Productivo de fa
Municipalidad de Estacién
Central
2 ANABALON  VICERRECTORIA DE Sandoval  Apoyoa la Unidad de PRUEBA2 100000 arosaco [
GUSTAVO  ADMINISTRACION Y Marfida Emprendimiento del Certro
FINANZAS IDEACTIVA, Corporacién de

Fomento Productivo de la.
Municipalidad de Estacién
Central,

Fig. 22: Lista Memorandum.

Finalmente en la Fig. 23, se encuentra un listado con datos relevantes de la ejecucion de cada
proyecto desde la perspectiva del porcentaje de gasto versus el presupuesto asignado.

T Admin x = X
[« C' | @ https://retutem.cl/sisav/admin.php#lista Qv =

" | Sistema de Seguimiento de actividades
| de Vinculacion con el medio

Molina Mariano i pp—
DIRECTOR DE CENTRO/FACULTAD DE ADMINISTRACION Y ECONOMIA
A PROYECTOS < #lnicio / L Presupuesto
8 SEGUIMIENTO DESARROLLO

Memorandum

Presupuesto Actividades de

VeM Reporte Gastos Proyectos

Presupuesto

Listado Actividad de VcM/Presupuesto

10 v Entradas Buscar: | seleccionar. v Q

Codigo Actividad VeM Responsable uA Facultad  Presupuesto Gatos % Gastos

7 CATASTRO DE VIVIENDAS PASAJE Soto Margarita DEPARTAMENTO DE Fccot 1200000 0 0
BISQUERT, BARRIO MADRID, COMUNA CIENCIAS DE LA
DE SANTIAGO (CONTINUACION 2015) CONSTRUCCION

10 Proyecto VcM CARRERA INGENIERIA EN  Gatica Leonardo ESCUELA DE FAE 4000000 0 0
ADMINISTRACION AGROINDUSTRIAL ADMINISTRACION

9 Proyecto VcM Departamento de Gestion  Letzkus Manuel DEPARTAMENTO DE FAE 4000000 0 0
Organizacional - Integracion Académica GESTION
e Integracion de Estudiantes ORGANIZACIONAL

Fig. 23: Lista Gastos Proyectos.
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2.3 Administrador VTTE.

El usuario que se describe a continuaciéon es un administrador de la plataforma SISAV, de él
dependen varias funcionalidades del sistema, por ende, es muy importante la funcién que
desempenia.

En la Fig. 24, se visualiza la interfaz principal de este usuario (similar a la vista principal Directo
de Escuela), donde se encuentran indicadores que facilitan la situacién actual de los proyectos
aprobados, por ejemplo, hay un indicador que muestra la cantidad de proyectos aprobados por
facultad, otro indicador “Presupuesto” muestra la cantidad total de presupuesto que se maneja,
etc.

[ Admin €

€ C' | 8 https:/ret.utem.cl/sisav/admin.php#ve

Q
I
| Sistema de Seguimiento de actividades
i | de Vinculacion con el medio
ADMINISTRADOR .
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA METROPOLITANA DEL ESTADO DE CHILE

R & A
o 0

1
1

f _‘ « Indicador Proyectos por Facultad
|

- ‘ Indicador Presupuesto Total de Todas Facultades

CONECTATE CON NOSOTROS: n a D m DN %c:ﬁrgg ;

Fig. 24: Vista Home (Administrador VTTE).

Si se ingresa a la pestana “Evaluacién Propuestas” Fig. 25, se encontrara con la lista de
Propuestas Proyectos VcM, los cuales se encuentran a la espera de la evaluacion del
Administrador VTTE.
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) Admin x - X
F C' | 8 https;//retutem.cl/sisav/admin.phg QY =
® | Sistema de Seguimiento de actividades
\ |
i+ | de Vinculacion con el medio
ADMINISTRADOR
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA METROPOLITANA DEL ESTADO DE CHILE
la PrOYECTOS v flnico | 4 Evaluacion
Eval uestas « Lista Propuestas Proyectos en Espera Evaluacién

iste
-_—
ke SEGUIMIENTO R0LLO - Evaluaciones
< Pendientes
[~ FINANCIAMIENTO <

Evaluacion

Listado de Propuestas Actividad de VcM

10 v Entradas Buscar:  Seleccionar. v Q
Codigo Actividad VcM Responsable UA Facultad  ESTADO COMPORTAMIENTO
36 Medicion del Impacto en emisiones  Tolvett Sebastian CARRERA DE FING EVALUAR =
del trifico vehicular en el entorno de INGENIERIA MECANICA-
la facultad de ingenieri:
45 Seminario Internac Parodi Carolina DEPARTAMENTO DE FING EVALUAR Ie3
Sustentabilidad e I INDUSTRIA
a4 Ciclo de Charlas T o Urutia Crescente DEPARTAMENTO DE FING EVALUAR =
de Formacion Especiali INDUSTRIA

Fig. 25: Lista Propuestas.

Para Aprobar o Rechazar un proyecto se debe ir a Comportamiento (botén que posee cada
proyecto), este nos direccionara a una vista que permite ir revisando todos los puntos que
componen un proyecto Fig. 26, si el Administrador VTTE encuentra que el proyecto cumple
con las expectativas podra Aprobar la propuesta de proyecto, en caso contrario se dispone de
un botén el cual rechaza la propuesta. Dentro de las funciones que posee el Administrador
VTTE se encuentra la edicién de las propuestas.

T Admin X = X
C' 8 https://retutem.cl/sisav/admin.php#vel QY =

ADMINISTRADOR

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA METROPOLITANA DEL ESTADO DE CHILE

Medicién del Impacto en emisiones del trafico vehicular en el entomo de la facultad de ingenieria.

6n del Proyecto

Modificar Propuests [

Evaluacién Propuestas I [ IEEELY

Fig. 26: Evaluacion y Edicién Propuestas.
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Un aspecto relevante del Administrador VITE es que puede modificar el presupuesto
cambiando los montos si es necesario Fig. 27. Esta modificacién queda reflejada en el PDF
que se genera agregando un nuevo punto “Presupuesto Aprobado”.

[ Admin x
€« C' @ https://retutem.cl/sisa
stema

i
de Vincu

ADMINISTRADOR
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA METROPOLITANA DEL ESTADO DE CHILE

A PROVECTOS v . A Evalvacion | WPropuesta
E
 SEGUIN
Propuesta
12 FIN E e

8. PRESUPUESTO

Detalle el presupuesto estimado

ttem
1
1241105 : EQUIPOS E INST TECNICOS: OTROS

2221.01
3

2269.12 : OTROS SERVICIOS GENERALES

. Medicion del Impacto en emisiones del trafico vehicular en el entorno de la facultad de ingenieria

GASTOS EN MATERIALES DE ENSERANZA PREGRADO

PRESUPUESTO

TOTAL:

Genera Nuevo Presupuesto » APROBAR PRESUPUESTO

Fig. 27: Nuevo Presupuesto VTTE.

Una funcionalidad importante que se encuentra en el menu desplegable la da la opcion
“Seguimiento Desarrollo” Fig. 28, ya que permite hacer seguimiento a las actividades
propuestas en los proyectos, es una medida de control por parte del Administrador VTTE para
que efectivamente se realicen las actividades.

[ Admin X
e [@ s

retutem.cl/sisav/adm;

" | Sistema de Seguimiento de actividades
« ' de Vinculacion con el medio

ADMINISTRADOR
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA METROPOLITANA DEL ESTADO DE CHILE

Hitos
Listado de Hitos Actividades de VcM
10+ Entradas

Codigo00  Actividad de VcM

1 Vinculacién con liceos y colegios

2 A+$ Diagnéstico Turistico Comuna de ...
2 A+$ Diagnéstico Turistico Comuna de

2 A+$ Diagnstico Turistico Comuna de ...

Hitos/actividades:

. Elaboracion de catastro turistico en ter...

SINAGENDAR +

HitolActividad Comportamiento

Visita a colegios y liceos para dar charl,

|

Presentacion del plan de trabajo ante a...

B

Aplicacion de encuestas a comunidad I...

(o]

cooe-’
OO0O0OO0

Fig. 28: Seguimiento Hitos/Actividades VTTE.
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Para evaluar el comportamiento de una actividad se debe presionar el boton comportamiento
(toda actividad posee este botdon al costado derecho Fig. 28), este nos direccionara a una
nueva vista Fig. 29, donde el Administrador VTTE podra supervisar si se ha realizado la
actividad o no y la forma de saberlo es con la informacion adjuntada en el repositorio.

[ Admin x

€« C' @ https://retutem.cl/sisav/admin.php#ve

« | Sistema de Seguimiento de actividades
| de Vinculacién con el medio

ADMINISTRADOR R
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA METROPOLITANA DEL ESTADO DE CHILE

A PROYECTOS # Inicio

Vinculacion con liceos y colegios

K
3

Ejecucion y Seguimiento Actividades:

Actividad 1

Visita a colegios y liceos para dar charlas de
contingencia nacional asociadas a la carrera

Subhitos:

Fecha

Datos Adjuntados

©f Seguimiento Hitos/Actividades / [B Ejecucion y Seguimiento Actividades

X

- o

Q
|
=

MiCuenta -

Fecha Inicio Fecha Termino Direccion Catedra
dd/mmV2016 dd/mm/2016 informatica
Descripcion Ficha Difusion

Evaluacion DC Evaluacion VITE

@ o

Evaluacion VITE

Fig. 29: Seguimiento Actividad VcM VTTE.

Si la actividad efectivamente se realizé y el Administrador VTTE “Aprueba” Fig. 30, esto implica
que se active el semaforo de alerta colocando en color verde el estado de la actividad. Caso

contrario seria

“‘Rechazar” actividad por no realizarse o falta de evidencia, por lo tanto, el

semaforo de alerta se mostraria en color rojo. El usuario Director de Escuela o Departamento
en su vista de actividades se reflejara la evaluacion hecha por VTTE y Director Centro.

1« C' | @ https://retutem.cl/sisav/home.php

# | Sistema de Seguimiento de actividades
\)
de Vinculacién con el medio

Sandoval Marida
CARRERA DE INGENIERIA EN GESTION TURISTICA

PROYECTOS

Estacion Central.

ridad de Enprendiciento del Cestro PROVECTO
'DEACTIVA, Carpuracida de Fomento Prodactivo de la =
‘Mimscipalidad de Estacidn Central

EJECUCION Y SEGUIMIENTO

Ingrese Actividad Especifica:
aamm2016
e
A+ Diagnistico Tuitico Comma de Curacavi, Regicn Datos Adjuntar
Netropoliaza.
Elegirarchivos | Ningin archiv

Apoyo a la Unidad de Emprendimiento del Centro IDEACTIVA, Corporacién de Fomento Productivo de la Municipalidad de

PRESUPUESTO

Emprendedores definidos en conjunto con el Centro | g 016

X

QY
—
=n

CALENDARIO EJECUCION

Fecha Inicio Fecha Termino Direccién Catedra

Ficha Difusidn

Guardar

Estado Actividad DC Estado Actividad VITE

OEvaIuacién Administrador VITE ».

Fig. 30: Evaluacion Realizacion Actividad VTTE.
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En la Fig. 31, se muestra pestana “Financiamiento” cuya funcionalidad es Aprobar, Rechazar o
dejar Pendiente un Memorandum emitido.

[ Admin x = X
€« C' @ https;/retutem.cl/sisa \in.php#vel QY =
I

# | Sistema de Seguimiento de actividades
\)
de Vinculacion con el medio

ADMINISTRADOR
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA METROPOLITANA DEL ESTADO DE CHILE

A PROVEC #inico | L2 Memurandums | B Memo
o SEGUIMIENT
le2 FIN Memurandum N° 1
! .
De: Sandoval Marfida
Presupuesto A e
Para: ANABALON GUSTAVO
VICERRECTORIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Refrendacicn: p—
ttem Morto saldo
MATERIALES Y UTILES DIVERSOS 300000 200000
ALIMENTOS Y BEBIDAS 0 500000
PASAJE Y FLETES 0 280000
SERVICIOS DE IMPRESION 0 1500000
IMPREVISTOS 0 100000

Situacion Actual:

PENDIENTE: Gracias

Fig. 31: Situacion Memorandum.

Finalmente en la Fig. 32, se encuentra un listado con datos relevantes de la ejecucion de todos
los proyectos desde la perspectiva del porcentaje de gasto versus el presupuesto asignado.

[) Admin x - X
<« C' @ https:/retutem.cl/sisav/admin.php# QP =

# | Sistema de Seguimiento de actividades
L)
de Vinculacion con el medio

ADMINISTRADOR
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA METROPOLITANA DEL ESTADO DE CHILE

o PROYECTC < #inico / L Presupuest

© SEGUIMIENTO DESARRELLO ¢

2 FINANCIAMIEN <
$155066002
Memorandu

Presupuesto Actiidades de Vel
Presupuesto

Listado Actividad de VcM/Presupuesto

10+ Entradas Buscar:| Selecsionar. . Q

Codigo Actividad VM Responsable vA Facultad Presupuesto  Gatos % Gastos

36 Medicion del Impacto en emisiones del trifico Tolvett Sebastian CARRERA DE INGENIERIA FING 4000001 0 0
vehicular en el entomo de la facultad de ingenieria. MECANICA

5 Seminario Infernacional de Sustentabilidad e Parodi Carolina DEPARTAMENTO DE FING 3000000 ) )
Innovacién INDUSTRIA

“ Ciclo de Charlas Técnicas en Terreno de Formacion  Urrutia Crescente DEPARTAMENTO DE FING 2500000 0 0
Especializada INDUSTRIA

2 MedFase Chile Ulloa Fernando DEPARTAMENTO DE FING 4400000 ) 0

ELECTRICIDAD

4 IV SEMINARIO DE VEHICULOS NO TRIPULADOS  Ulioa Fernando DEPARTAMENTO DE FING 4000000 0 0
ELECTRICIDAD

# Desarrollo de Sistemas Informaticos de Apoyoa las  Corbinaud Ricardo DEPARTAMENTO DE FING 2600000 0 0
Organizaciones Piblicas o Privadas INFORMATICA Y COMPUTACION

Fig. 32: Lista Gastos Proyectos.
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